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Toplant1 Sayisi:
Toplant1 Tarihi:
Toplant1 Yeri:
Toplant1 Saati:
Raportor:

Toplantiya Katilanlar:

GUNDEM
1.
2.

3.

TOPLANTIDA ALINAN KARARLAR

1.
2.
3.
ONERILER:
1.
2.

3.

GELECEK DONEM AKSiYONLARI:

syf. 1




ISTANBUL YENI YUZYIL UNIVERSITESI ECZACILIK FAKULTESI

ONEMLI NOT: Toplant: raporu, bir toplantinin icerigi hakkinda bilgi verir ve toplantinin
onemli konularini, kararlarini ve onerilerini belirtir. Toplanti raporunun kararlar béliimii,
toplantida alinan kararlarn listesi olarak diizenlenir. Toplanti raporunun oneriler
boliimiinde, toplantida ortaya ¢ikan énerilerin ne oldugu ve hangi konularla ilgili oldugu
yazilir. Ilerleyen Isler: Toplanti raporunun ilerleyen isler boliimii, toplantida alinan
kararlarin ve onerilerin nasil gergeklestirilecegiyle ilgili ayrintilary/tamamlanma
tarihlerini/deadline’lart icerir. Bu boliimde, her bir karar ve oneri icin sorumlu kisilerin
isimleri ve ne zaman yapilmasi gerektigi belirtilmelidir.
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